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Rozdzial |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania przez Pilchowickie Przedsigbiorstwo
Komunalne Sp. z o. 0. zaméwien, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych
(zwanej dalej ustawa):

a) zamowien podprogowych, ktorych szacunkowa warto$¢ netto wynosi ponizej 30.000 euro,
b) innych zaméwien wylaczonych spod stosowania ustawy na mocy art. 4,
) zamowien sektorowych, ktérych szacunkowa warto$¢ netto wynosi ponizej 418.000 euro dla

dostaw Iub ushug albo 5.225.000 euro dla robot budowlanych,

d) zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, wskazane w art. 138g-138h ustawy,
ktérych szacunkowa warto$¢ netto wynosi ponizej 720.000 euro.

2. Obliczenia wartosci zamoéwienia w euro dokonuje si¢ wedlug sredniego kursu zlotego w
stosunku do euro, okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art.
35 ust 3 ustawy.

3. Regulaminu nie stosuje si¢ do:
a) zamowien publicznych podlegajacych ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych
b) zamowien finansowanych z udzialem s$rodkdéw, ktorych przyznanie uzaleznione jest od

zastosowania procedury udzielania zamowienia okreslonej w ustawie

) umow z zakresu prawa pracy

d) umow objetych tajemnicag panstwowsa zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych
€) nabywania praw do nieruchomosci

f) zamowien finansowanych z Funduszu §wiadczen socjalnych

2. Zarzad Pilchowickiego Przedsigbiorstwa Komunalnego Sp. z 0.0. moze w kazdym przypadku

wyrazi¢ zgod¢ na modyfikacje lub odstgpienie w calosci lub czgéci od stosowania przepisOw
niniejszego Regulaminu przy udzielaniu danego zamowienia.

3. Modyfikacja o ktorej mowa w pkt. 4 nie moze dotyczy¢ postgpowan , ktore juz zostaty
wszczete.
§2
Ilekro¢ w dalszej czgsci jest mowa o:
1. regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,
2. ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych,
3. zamoOwieniach — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie przez Spotke umowy, udzielenie

zamowienia, zakup Iub dokonanie zlecenia, ktorych przedmiotem sg odptatnie wykonywane dostawy,
ushugi lub roboty budowlane,
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4. zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Pilchowickie Przedsi¢biorstwo Komunalne spotka
z ograniczong odpowiedzialnoscia,

5. kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Pilchowickiego
Przedsiebiorstwa Komunalnego Sp. z o.0.,

6. wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajacag osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia,

7. SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkow zamdwienia
przygotowang przez Zamawiajacego lub jej odpowiednik: dokument, w ktérym opisany jest przedmiot
zamoOwienia 1 warunki, na jakich zostanie udzielone zamowienie,

8. cenie — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ wyrazong w jednostkach pieni¢znych, ktorg
zamawiajacy jest obowigzany zaplaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ushuge; w cenie uwzglednia sig¢
podatek od towarow i ushug, podatek akcyzowy oraz wszelkie inne podatki, optaty i obcigzenia
zwigzane z udzielanym zaméwieniem i ptatne na rzecz wykonawcy lub organéw panstwa,

9. dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy lub leasingu,

10. ushugach — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy,

11. robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych okre$lonych w rozporzadzeniu ministra wlasciwego do spraw
gospodarki wydanym na podstawie art. 2¢ ustawy lub realizacj¢ obiektu budowlanego,

12. programie funkcjonalno-uzytkowym — nalezy przez to rozumie¢ opis zadania budowlanego,
w ktérym podaje si¢ przeznaczenie ukonczonych rob6t budowlanych oraz stawiane im wymagania
techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne,

13. STWIOR - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robot,

14. awarii — nalezy przez to rozumie¢ nagle, nieprzewidywalne uszkodzenie lub zniszczenie,
powodujace trwalg przerwe prowadzonych operacji lub utrate wlasciwosci systemow, wymagajaca
natychmiastowego usunigcia ze wzgledow spotecznych, prawnych, technologicznych lub innych,

15. najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, przedstawiajaca najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia, albo ofert¢ z najnizsza
ceng,

16. ofercie czg§ciowej — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ na wykonanie czgSci zamdwienia, o ile
SIWZ przewiduje mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych,

17. ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumieé oferte przedstawiajgcg wariantowy sposob
wykonania zaméwienia, o ile SIWZ przewiduje mozliwos¢ skladania ofert wariantowych,

18. razaco niskiej cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ nierealistyczng w poréwnaniu do cen
rynkowych porownywalnych zamowien, oznacza to cen¢ razgco odbiegajaca od cen przyjetych,
wskazujacag na fakt realizacji zaméwienia ponizej kosztow wytworzenia ustugi, dostawy, roboty
budowlane;.
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§3
Zamoéwienia mieszane
1. Jezeli zamowienie obejmuje rozne rodzaje zamowien (dostawy oraz ustugi lub roboty
budowlane), do udzielenia zamdéwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace tego rodzaju zamowienia,
ktorego warto§ciowy udziat w danym zamowieniu jest najwiekszy.

2. Jezeli zamoOwienie obejmuje rownoczeSnie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje
dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia takiego zamoOwienia stosuje si¢ przepisy
dotyczace dostaw.

3. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich
wykonania, do udzielenia takiego zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczace robdt budowlanych.

4. Jezeli przedmiot zamoéwienia obejmuje zamdwienia udzielane w celu wykonywania
przynajmniej jednego z rodzajow dziatalnosci wskazanych w art. 132 ust. 1 ustawy (niektore
zamowienia sektorowe) 1 inne zamowienia, zamawiajgcy moze udzieli¢ jednego zamdwienia zgodnie
Z ponizszymi zasadami:

a) jezeli mozliwe jest okreSlenie rodzaju dziatalnosci, ktorego zasadniczo dotyczy zamowienie,
do udzielenia zamowienia zastosowanie majg przepisy dotyczace tego rodzaju dziatalnosci;

b) jezeli nie jest mozliwe okre§lenie, ktorego rodzaju dziatalno$ci zasadniczo dotyczy
zamoOwienie, do udzielenia zamowienia majg zastosowanie zasady ogdlne udzielania zamowien;

c) jezeli przedmiot zamowienia nie moze zosta¢ podzielony, w szczegdlnosci ze wzgledow
technicznych, organizacyjnych, ekonomicznych lub celowosciowych, do udzielenia zamdwienia
stosuje si¢ przepisy dotyczace tego rodzaju zamoéwienia, ktory odpowiada jego glownemu
przedmiotowi.

Rozdzial I1
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§4
Zasada réownego traktowania i uczciwej konkurencji

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielnie zamoéwienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

2. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenia
zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

3. Zamowienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z zapisami regulaminu.
§5

Zasada jawnoSci; tajemnica przedsiebiorstwa

1. Postgpowanie o udzielenia zamowienia jest jawne dla uczestnikow postepowania

2. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert
lub wnioské6w o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one
udostepnione.
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3. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ww.
ustawy jest nieskuteczne i bedzie skutkowa¢ ich odtajnieniem, po uprzednim powiadomieniu
Wykonawcy.

4. Wykonawca nie moze zastrzec informacji — nazwy firmy, adresow wykonawcow, a takze
informacji dotyczacych ceny.

§6

Zachowanie formy pisemnej i jezyka polskiego

1. Postgpowanie o udzielenia zamowienia z zastrzezeniem wyjatkowokreslonych w regulaminie
prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim, chyba ze zamawiajacy
postanowi inaczej.

§7
Stosowanie przepiséw Kodeksu Cywilnego

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U.
72016 r., poz. 380 z p6zn. zm.) jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inacze;j.

Rozdziat 111
ZAMAWIATACY
§8
Podmiot przygotowujacy i przeprowadzajacy postepowanie
1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.

2. Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia osobie trzecie;j.

3. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postegpowania o udzielenie zamowienia odpowiada
Kierownik Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci:

a. sprawuje nadzor nad prawidlowym udzielenia zamowienia,

b. podejmuje decyzje o wszczeciu postgpowania (poprzez zatwierdzenie wniosku
o przeprowadzenie postepowania),

¢. wykonuje czynnosci zastrzezone regulaminie do kompetencji Kierownika zamawiajacego,
d. zatwierdza wynik postgpowania,

e. kierownik zamawiajacego moze pisemnie powierzy¢ pracownikowi czynnosci zastrzezone
do jego kompetencji.

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia odpowiadajg takze
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postepowaniu oraz czynno$ci
zwigzane z przygotowaniem postepowania.

2. Kierownik Zamawiajacego zleca przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia Komisji przetargowej lub wyznaczonemu pracownikowi.
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3. Skiad Komisji przetargowej lub pracownika odpowiedzialnego za dane zamowienie Kierownik
zamawiajacego okresla wraz z zatwierdzeniem wniosku o wszczecie postepowania.

4. Jesli w postgpowaniu nie powotano Komisji przetargowej, okreslone w Regulaminie czynnosSci
podejmowane przez Komisje przetargowa lub jej czlonkow oraz ich obowigzki realizowane sa
przez pracownika odpowiedzialnego za dane zamowienie.

§9
Komisja przetargowa
1. Komisja Przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech osob.
2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika zamawiajacego, powotanym do

przygotowania i prowadzenia postgpowania, w tym oceny spelniania przez wykonawcow warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz do badania i oceny ofert.

3. Komisja przetargowa w szczegdlno$ci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z
wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.

4. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, rzetelnie, obiektywnie i1 bezstronnie
wykonujac powierzone jej czynnoSci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza
i doswiadczeniem, uwzgledniajgc opinie bieglych, rzeczoznawcow i konsultantow, jezeli zlecono ich
przygotowanie.

5. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania i na podstawie sumy punktow
oceny ofert.

6. Cztonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.

7. Cztonkowie Komisji sktadaja pisemne oswiadczenia o braku Iub istnieniu okoliczno$ci
stanowigcych podstawe do wylgczenia z postgpowania.

8. Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzadu dopuszcza sig¢
mozliwo$¢ zmian 1 uzupeien sktadu Komisji o nowe osoby, badz uczestnictwo w pracach Komisji
0sob, ktore nie sg cztonkami Komisji Przetargowe;.

9. Na wniosek Komisji Przetargowej, Prezes Zarzadu moze powotaé do pracy w komisji
bieglego, rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zamdowienia publicznego.

10. Komisja konczy swoja dzialalno$¢ w dniu podpisania umowy z wykonawcg zamdowienia

11. Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
Komisji, w tym ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii bieglych i
konsultantow.

12. Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
13. Cztonek Komisji przedstawia pisemnie swoje zastrzezenia, jezeli w jego przekonaniu

dokument bedacy przedmiotem prac Komisji nosi ma znamiona btedu lub pomy#tki.

§10
Do zadan Komisji Przetargowej nalezy w szczego6lnoSci:

1. przygotowanie  propozycji procedury udzielenia zamowienia publicznego wraz
z uzasadnieniem,
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2. przygotowanie ogloszen o postepowaniach, zaproszen do sktadania ofert,

3. opracowanie specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, drukow 1 dokumentéw
ja tworzacych, udzielanie wyjasnien, modyfikacja tresci oraz wnioskowanie o przedtuzenie terminu
sktadania ofert,

4. publiczne otwarcie ofert

5. ocena spelnienia przez Wykonawcdéw warunkéw udzialu w postepowaniu, badanie i ocena
ofert, kierowanie zapytan w kwestii tre§ci ztozonych ofert oraz przedtozenie Prezesowi Zarzadu
propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej,

6. dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zostata wybrana, przedstawit
nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnioést wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

7. sporzadzenie protokotu z postepowania.
§11
Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegdlnoS$ci nalezy:
1. zwolanie pierwszego spotkania Komisji, wyznaczenie termindéw posiedzen komisji,
2. przewodniczenie obradom,
3. odebranie oswiadczen czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci

uniemozliwiajagcych im wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o zamdwienie
publiczne,
4. podziat prac pomiedzy cztonkoéw komisji,

5. W razie wystgpienia watpliwoSci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert,
wnioskowanie do Prezesa Zarzadu o uzupehnienie sktadu Komisji o wlasciwych dla przedmiotu
zamowienia lub sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub konsultantow,

6. w przypadku nieobecno$ci przewodniczacego, czynnosci okreslone w pkt. 1-5 wykonuje
zastepca przewodniczgcego Komisji przetargowe;,

7. w przypadku nieobecno$ci przewodniczgcego i zastepcy przewodniczacego, czynnoSci
okreslone w pkt. 1-5 wykonuje wyznaczony przez Prezesa Zarzadu cztonek Komisji przetargowe;.

§12
Do zadan Czlonka Komisji w szczegdlInoS$ci nalezy:
1. czynny udziat w pracach Komisji,
2. rzetelne 1 bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw,
3. ztozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczno$ci

uniemozliwiajgcych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamdwienie publiczne
sktadanych na podstawie Regulaminu.
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4. prawidtowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w
zakresie przekazanym Czlonkowi,

5. przekazywanie przewodniczagcemu lub przedstawienie w trakcie spotkania Komisji do
wspolnego zaopiniowania wszelkich drukow, formularzy wraz z opracowanym stanowiskiem.

§13
Do zadan Sekretarza Komisji w szczegdlnoS$ci nalezy:
1. zapoznanie cztonkow Komisji z przedmiotem zamowienia publicznego,
2. przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materialdw zebranych na etapie

przygotowywania zamowienia,

3. zapewnienie bezpieczenstwa przechowania 1 nienaruszalnoéci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci, przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji,

4. biezace protokotowanie oraz nadzor nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi dokumentami
zwigzanymi z postgpowaniem o zamoéwienie publiczne,

5. wydawanie specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,

6. przesytanie wnioskow, ogloszen, informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentow
przygotowanych przez Komisje,

7. powiadomienie uczestnikdw postgpowania o jego wynikach.

§14
Do zadan os6b zaproszonych do prac Komisji w szczegélnoS$ci nalezy:

1. ztozenie o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych im
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postegpowaniem,

2. nieujawnianie osobom trzecim informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§15
Okolicznosci wylaczajgce udzial cztonka komisji lub pracownika w postepowaniu

1. Osoby , o ktorych mowa w § 8 podlegajg wytaczeniu jezeli:
a) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia,

b) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z
tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastgpcg prawnym lub czlonkami
organdéw zarzadzajacych albo organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

d) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
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uzasadnione watpliwos$ci co do bezstronnosci tych osob,

€) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przekupstwa przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

1. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia sktadajg pisemne
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w pkt. 1.

2. Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzigeciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w pkt. 1,
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na

wynik postepowania.
§16
Odwolanie czlonka Komisji
1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego moze

nastgpi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w regulaminie.

2. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Prezesa Zarzadu o odwolanie cztonka Komisji w
przypadku:
a) wylaczenia si¢ cztonka Komisji z jej prac,
b) nieusprawiedliwionej nieobecno$ci cztonka Komisji na dwodch kolejnych posiedzeniach
Komisji,
c) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkow wynikajacych z regulaminu,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji.
Rozdzial IV

PRZYGOTOWANIE I PLANOWANIE ZAMOWIEN

§17
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposOb jednoznaczny i1 wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. W przypadku, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzadzen, wyrobow, materiatow
lub gdy specjalistyczny charakter zamoéwienia powoduje ze dane zamowienie moze by¢ realizowane
przez ograniczong liczbe wykonawcow zapewniajacych utrzymanie wymaganych standardow
jakosciowych, zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamoéwienia rowniez poprzez wskazanie znakow
towarowych, patentéw lub jego pochodzenia.

3. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlane za pomoca dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych.

4. Jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot
zamoOwienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.
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§18

Ustalenie warto$ci zamowienia

1.

2.

Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow regulaminu dzieli¢ zaméwienia
na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ofert czeSciowych albo udziela zamdwienia
w czg$ciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postepowania, warto$cig zamoéwienia
jest faczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamoéwienia

Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych, przy ustalaniu warto$ci
zamowienia uwzglednia si¢ warto$¢ zamowien uzupetniajacych

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:
a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowe;j,

b) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych.

Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo jest
Iaczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy
lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug
lub dostaw.

Jezeli zamdowienia udziela si¢ na czas nieoznaczony, podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest
warto$¢ ustalana z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy wykonywania zamowienia.

Wartos¢ zamdwienia na ustugi lub dostawy mozna oszacowaé w oparciu o wartosci dotyczace
kosztow podobnych zamoéwien, informacje rynkowe zebrane na podstawie odpowiedzi na
zapytania od potencjalnych wykonawcow lub dostawcow, na podstawie katalogéw branzowych,
cennikow, innych danych na temat ksztaltowania si¢ cen rynkowych.

§19

Termin do ustalenia wartosci zamowienia

1.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub

ushugi, oraz nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

2.

Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wpltyw na

dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany wartoSci
zamowienia.
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§20
Plan zaméwien publicznych

1. Gltowny Ksiggowy do konca sierpnia danego roku przedstawia Prezesowi Zarzadu w ujeciu
kosztowym w podziale na grupy rodzajowe stan zamoéwien zrealizowanych w skali catej Spotki w
okresie roku poprzedniego oraz w okresie do konca czerwca roku biezgcego.

2. Po analizie stanu zamowien przedstawionego przez Glownego Ksiggowego, kierownicy
komorek organizacyjnych do konca wrzesnia biezacego roku przygotowujag plan zamowien na
nastgpny rok i przedstawiaja go Zarzadowi do zatwierdzenia.

3. Biuro Obshugi Spotki do konca pazdziernika biezacego roku przygotowuje zbiorczy plan
zamoOwien na nastepny rok, z uwzglednieniem podzialu zaméwien na zamoéwienia wylgczone ze
stosowania ustawy, zamowienia sektorowe i zamdwienia na ustugi spoteczne oraz rodzaje zamowien
(dostawy, ustugi i roboty budowlane).

4. Wzor planu zamoéwien publicznych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

5. Plan zaméwien publicznych aktualizowany jest na biezgco w przypadku wystgpienia w ciggu
roku zamowien, ktorych w pierwotnym planie nie ujgto.

6. W planie zaméwien publicznych nie ujmuje si¢ zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 10.000 zt.

Rozdzial V
WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§21
Whiosek o wszczecie postepowania

1. Procedure udzielenia zamoéwienia rozpoczyna zaakceptowany przez Prezesa Zarzadu wniosek
0 wszczgcie postgpowania, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Whiosek zawiera:

a) nazwe zamowienia i pozycj¢ zamoéwienia w planie zamowien publicznych

b) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,

) szacunkowa warto$¢ zamowienia,

d) termin wykonania zamowienia,

€) cel zamowienia,

f) informacj¢ o rodzaju zamowienia (podprogowe, sektorowe, uslugi spoleczne) wraz z
ewentualnym uzasadnieniem oraz informacj¢ o mozliwosci lub niemozliwosci podziatu zamdéwienia
na czgsci,

g) propozycje trybu udzielenia zamowienia z uzasadnieniem,

h) propozycje osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie postgpowania lub propozycje sktadu

Komisji przetargowe;j,

i) potwierdzenie Biura Obstugi Spotki o umieszczeniu zamoéwienia w planie zamdwien
publicznych,
j) potwierdzenie Glownego Ksiegowego o zdolnosci do zaciggnigcia zobowigzania,
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k) miejsce na adnotacj¢ o realizacji zamoéwienia po jego zakonczeniu.

1. Whioski o wszczecie postgpowania sktadajg kierownicy komorek organizacyjnych lub
pracownicy zatrudnienia na samodzielnych stanowiskach.

§22
Publikacja ogloszen, sprostowania

1. Ogloszenie o postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu otwartego zamawiajacy
umieszcza na wlasnej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

2. Ogloszenie 0 zamdwieniu zawiera co najmniej:

a) nazwe i adres zamawiajgcego

b) nazwe¢ zamowienia

) okreslenie trybu zamoéwienia

d) adres strony internetowej zamawiajgcego na ktdérej beda dostgpne materialy przetargowe

(jezeli zamawiajacy takie przewiduje)

€) termin wykonania zamoéwienia
f) miejsce i termin sktadania ofert.
1. Zamawiajagcy moze dodatkowo zamieSci¢ ogloszenie o postgpowaniu w prasie lokalnej,

regionalnej Iub o zasiggu ogolnokrajowym

2. Zamawiajagcy moze za pomocg faksu, rozmowy telefonicznej, poczty elektronicznej lub
innych $rodkéw komunikacji poinformowaé o wszczetym postegpowaniu wykonawcdw, ktorzy w ciagu
ostatnich 3 lat z nalezyta staranno$cig realizowali podobne zamoéwienia u zamawiajgcego.

3. W przypadku dokonywania zmiany tre$ci ogloszenia o zamdwieniu, zamawiajacy przediuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian we wnioskach Iub ofertach, jezeli
uzna to za konieczne.

4. Zamawiajacy niezwlocznie po dokonaniu zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu zamieszcza
informacje w tych samych miejscach, w ktorych zamieszczono ogloszenie o wszczgciu postgpowania.

§23
Specyfikacja istotnych warunkow zaméwienia
1. Specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia lub jej odpowiednik zawiera co najmniej:
a) nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego
b) tryb udzielenia zaméwienia
c) opis przedmiotu zamoéwienia, w tym czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy przewiduje
mozliwo$¢ udzielenia zamdwienia w czeSciach, ewentualnych zamowien uzupehiajacych, ofert
wariantowych
d) termin wykonania zamoéwienia
€) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych
warunkow
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f) podstawy do wykluczenia wykonawcy z postegpowania

g) wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu

h) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajagcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen Iub dokumentéow, a takze wskazanie o0sO6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

i) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczng

j) wymagania dotyczace wadium

k) termin zwigzania oferta

1) opis sposobu przygotowywania ofert

m) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

n) opis sposobu obliczenia ceny

0) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert;

pP) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

q) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

r) informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych

s) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy w
sprawie zamoOwienia, ogolne warunki umowy albo projekt umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawarl z nim umowg¢ na takich warunkach

t) informacje o zasadach (regulaminie) na podstawie ktorych prowadzone jest postepowanie i
sposob zapoznania si¢ z regulaminem.

u) okreslenie czg¢§ci zamowienia, ktore nie mogg zosta¢ powierzony podwykonawcom (kluczowe
czg¢$ci zamOwienia na roboty budowlane lub ustugi albo prace zwigzane z rozmieszczeniem i
instalacja w ramach zamowienia na dostawy).

1. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czgsci zamoOwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom oraz podania firm podwykonawcow. Wykonawca moze
powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom, z wyjatkiem przypadku gdy ze wzgledu na
specyfike przedmiotu zamowienia zamawiajacy zastrzeze w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, ze ¢zg$¢ zamoOwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

§ 24
Przekazanie specyfikacji

1. Specyfikacje istotnych warunkdéw zamowienia przekazuje si¢ nieodplatne, z zastrzezeniem pkt.
2.
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2.

W trybie przetargu otwartego zamawiajagcy moze przekazywaé odplatnie SIWZ

z uwzglednieniem kosztow jej druku oraz przekazania.

3.

Zamawiajacy moze udostepni¢ SIWZ do pobrania na wlasnej stronie internetowej od dnia

publikacji ogloszenia o przetargu do uptywu terminu skladania ofert, wraz z wyjasnieniami i
zmianami.

§ 25

Wyijas$nienia i modyfikacja treSci specyfikacji

1.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy udzieli niezbednych wyjasnien niezwlocznie, chyba ze
prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wplynagt po
uplywie terminu sktadania wniosku, o ktéorym mowa w pkt. 1 lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami bez ujawnienia zrodla zapytania Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom bioracym udzial w postegpowaniu oraz zamieszcza je na stronie internetowej, jezeli
specyfikacja jest udostepniana na stronie.

Zamawiajacy moze zwolac zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tre$ci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, a jezeli specyfikacja jest
udostepniana na stronie internetowej, informacj¢ o terminie zebrania zamieszcza takze na tej
stronie. W takim przypadku zamawiajacy sporzadza informacj¢ zawierajaca zgtoszone na zebraniu
pytania o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia oraz odpowiedzi na nie,
bez wskazywania zrodet zapytan. Informacj¢ z zebrania dorgcza si¢ niezwlocznie wykonawcom,
ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamdwienia, a jezeli specyfikacja istotnych
warunkow zamoéwienia jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Dokonang zmiang specyfikacji
zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia, a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowe;j,
zamieszcza jg takze na tej stronie.

Wszelkie modyfikacje, uzupetienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminow, jak rowniez
pytania Wykonawcdw wraz z wyjasnieniami stajg si¢ integralng czg¢$cig SIWZ.

Wszystkie prawa i zobowigzania wykonawcy odno$nie wcze$niej ustalonych termindéw beda
podlegaly nowemu terminowi.

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przedluza termin sktadania
ofert i informuje o tym wykonawcdéw, ktérym przekazano specyfikacje¢ istotnych warunkow
zamoOwienia oraz zamieszcza informacj¢ na stronie internetowej, jezeli specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia jest udostgpniana na tej stronie.
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§ 26
Wybér formy porozumiewania si¢ zamawiajacego i wykonawcy

1. W postgpowaniach o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajagcy i wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem zamawiajacego, pisemnie,
faksem lub drogg elektroniczng.

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

3. Wybrany sposéb przekazywania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji nie
moze ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

4. Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym o$wiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, o$wiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przez oferowany przedmiot zamdwienia wymagan
okreslonych przez zamawiajgcego oraz pelnomocnictwa.

Rozdzial VI
WYKONAWCY I WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

§27
Udzial w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiadaja niezbedng wiedz¢ i do$wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia lub przedstawig pisemne zobowiazanie
podmiotow do udostgpnienia potencjatu technicznego i 0séb zdolnych do wykonania
zamoOwienia,

¢) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
d) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia,
e) spelniajg pozostate wymagania okre§lone przez zamawiajgcego.

1. Wykonawcy sg zobowigzani do ztozenia o§wiadczenia o spetnianiu warunkéw okreslonych w pkt.
1.

2. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielnie zamowienia wedhug ponizszych zasad:

a) wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenia zamowienia ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

b) przepisy§ 27 pkt. 1-2, dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio,

¢) wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy
1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
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d) zamawiajacy moze zgdaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
udostepnienia umowy regulujacej wspolprace wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia.

§28
Przestanki wykluczenia wykonawcy

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢:

a) wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw
wykluczenia

b) wykonawcow, ktoérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postgpowania nie
wykonali lub wykonali nienalezycie zamoOwienie udzielone mu przez zamawiajgcego, tzn.
wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedzial umowg w sprawie zamoéwienia
publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamoéwienia publicznego z powodu okolicznosci za
ktore wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ albo wykonawcow, ktorych zamawiajacy obciazyt karami
umownymi z tytulu nie wykonania Iub nienalezytego wykonania zamowienia albo niedotrzymania
warunkoéw gwarancji

) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtos¢ ogltoszono,

d) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu,

€) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwa wskazane w art. 24 ust. 1 pkt 13
ustawy, tj. za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysSci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego,

f) wykonawce, jezeli urzgdujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowe;j
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktérym mowa w

ppkt €);

g) wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki
udzialu w postgpowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej "kryteriami
selekeji", lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

h) wykonawce, ktory w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajace w btad zamawiajacego, mogace miec istotny wplyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia;

i) wykonawce, ktory bezprawnie wptywal lub prébowat wplynaé na czynnosci zamawiajacego
lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;
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j) wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamowienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prac¢ na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ushug, brat udziat w przygotowaniu takiego postegpowania,
chyba ze spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz
przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postgpowaniu;

k) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji migdzy wykonawcami w postegpowaniu o udzielenie zamowienia, co zamawiajacy jest w
stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

D wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o
zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 . poz. 1212, 1844 1 1855
oraz z 2016 . poz. 437 1 544);

m) wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ o
zamowienia publiczne;

n) wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), ztozyli
odrebne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

0) wykonawcow, ktorzy nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony
okres zwigzania oferta, albo nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta,

P) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wpltyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania.

1. Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wykonawcow, ktdrzy zostali wykluczeni z postgpowania
o udzielenie zamowienia, podajac im uzasadnienie swojej decyzji.

2. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.
§29
Dokumenty zgdane od wykonawcy

1. W postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy moze zagda¢ od wykonawcow wylgcznie
o$wiadczen lub dokumentow, ktére uzna za niezbgdne do przeprowadzenia postepowania.

2. Na potwierdzenie spelniania warunkdéw udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia zamawiajgcy moze zgdaé:

a) o$wiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia,

b) aktualnego odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

c) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze

wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed terminem
sktadania ofert,
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d) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skladania ofert,

€) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym w § 28,
wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

f) koncesji, zezwolenia lub licencji, jesli s3 wymagane przez przepisy prawa,

g) wykazu robot budowlanych wykonanych w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, daty
wykonania i1 odbiorcéw oraz zalgczeniem dokumentow potwierdzajacych, Zze roboty te zostaty
wykonane nalezycie,

h) wykazu dostaw lub ushug wykonanych w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich rodzaju,
warto$ci oraz daty i miejsca wykonania oraz zalgczeniem dokumentoéw potwierdzajacych, ze dostawy
lub ustugi wykonane nalezycie,

i) wykazu niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje
wykonawca, badz pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do ich udostegpnienia,

j) oSwiadczenia lub dokumentow potwierdzajacych, ze osoby, ktére beda wykonywac
zamowienie, posiadajag wymagane uprawnienia, jezeli ustawy przewiduja posiadanie takich uprawnien,

k) wykazu o0sdb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, z podaniem informacji
na temat: kwalifikacji, doSwiadczenia zawodowego i wyksztalcenia, zakresu wykonywanych
czynnosci przy wykonywaniu zamowienia,

1) zobowiazania innych podmiotéw do udostepnienia zasobéw do wykonania zamowienia,

m) informacji (w przypadku gdy przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane Iub ustugi) na
temat przecigtnej liczby zatrudnionych, w tym personelu kierowniczego w okresie trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w
tym okresie,

n) sprawozdania finansowego albo jego czgsci, a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, rowniez z opinig o badanym sprawozdaniu, w
przypadku wykonawcow nie zobowigzanych do sporzadzenia sprawozdania finansowego, innych
dokumentow okreslajacych obroty oraz zobowigzania i nalezno$ci — za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3
lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia jest krotszy — za ten okres,

0) informacji bankowej potwierdzajacej wysokos¢ posiadanych $rodkéw finansowych lub
potwierdzenie zdolnosci kredytowej wykonawcy, wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc prze
uptywem terminu sktadania ofert,

pP) optaconej polisy Iub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej
zwigzanej z przedmiotem zamowienia.
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a)
b)
©)
d)

Oswiadczenia i dokumenty zadane od Wykonawcow Zamawiajacy wskazuje w materiatach
przetargowych lub zaproszeniu do sktadania ofert.

Dokumenty sktada si¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawcg.

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP sktada dokument Iub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne i

zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. a i ¢ powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokumenty, o ktorych mowa w ppkt b) powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert.

W przypadku osob, o ktorych mowa w § 28wykonawca sktada zaswiadczenie organu sagdowego
albo administracyjnego wilasciwego dla ich miejsca zamieszkania, dotyczace niekaralnosci tych
0sOb, wystawione nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert, z tym, ze
w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje si¢ takich zaswiadczen —
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
miejsca zamieszkania tych osob.

W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja
wymaganiom Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze zadac:

probek, opiséw lub fotografii,
karty charakterystyki,
materiatow informacyjnych — katalogow, opisdw technicznych wyrobow,

zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jako$ci potwierdzajacego, ze dostarczone

towary odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym.

1.

a)
b)

Zamawiajacy wymaga zlozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 2 a), na etapie sktadania
ofert.

Zamawiajacy moze wymagac ztozenia czesci lub wszystkich dokumentéw, o ktérych mowa w pkt
2b)-p)ipkt7:

przez wszystkich wykonawcow na etapie skladania ofert lub innym etapie postegpowania

wylacznie przez wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza lub przez

kolejnego wykonawce, jezeli z tym pierwszym nie zostanie zawarta umowa, a zamawiajacy podejmie

decyzje o udzieleniu zamdéwienia kolejnemu wykonawcy.

1.

Zamawiajagcy moze wezwaé wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez zamawiajacego oSwiadczen lub dokumentéw potwierdzajagcych speinianie
warunkow udzialu w postepowaniu albo ktorzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego
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a)

o$wiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania. Zlozone na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny
potwierdza¢ spelnianie przez wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spetnianie
przez oferowane dostawy, ushugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptyngl termin sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo termin sktadania ofert.

Zamawiajagcy moze takze wezwa¢ wykonawcoOw w wyznaczonym przez siebie terminie do
ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentdéw przedtozonych przez wykonawce.

Dokumenty sporzadzane w j¢zyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski
potwierdzonym przez ttumacza.

Termin na ztozenie lub uzupetienie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 9 — 11, nie moze by¢
krotszy, niz 3 dni robocze.

W przypadku wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia oraz w przypadku
powotlania si¢ przez wykonawce na zasoby innego podmiotu:

dokumenty wskazane w pkt 2 a)-f) i m)-p) kazdy z wykonawcéw sktada oddzielnie, w tym

podmiot, na ktorego zasoby powotuje si¢ wykonawca,

b) pozostate dokumenty wykonawcy sktadaja wspolnie.
§ 30

Wadium

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium

2. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Dokumenty potwierdzajace wniesie wadium muszg by¢ dostarczone zamawiajagcemu W
nieprzekraczalnym terminie ztozenia oferty.

4. W przypadku wniesienia wadium w postaci gwarancji lub poreczenia wykonawca przedstawia
dokument gwarancji lub porgczenia w oryginale lub w kopii po$wiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem.

5. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3 % warto$ci zamowienia.

6. Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamowienia w czg$ciach,
okresla kwote wadium dla kazdej z czg$ci. Przepis pkt. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

7. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
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e) poregczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z
2014 r. poz. 1804 oraz z 2015 r. poz. 978 i 1240).

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajacego. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku
bankowym.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:

a) uplynat termin zwigzania oferta,

b) zawarto umowe¢ w sprawie zamoOwienia 1 wniesiono zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy,

) zamawiajacy uniewaznil postgpowanie o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory:

a) wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) zostal wykluczony z postgpowania,

) ktory wptacit wadium, a nie zlozyl oferty a takze wykonawcy, ktorego oferta zostata
odrzucona.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajagcy zwraca je w wysokosci wniesionej na
rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Wadium we wniesionej wysokosci przepada na rzecz zamawiajgcego, jezeli wykonawca, ktorego
oferta zostata wybrana:

a) odmowil podpisania umowy w sprawie zamoOwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po

stronie wykonawcy.
Rozdzial VII
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§ 31

Tryby zamdéwien

1.
a)
b)
©)
d)
e)

Tryby udzielania zaméwien przewidziane Regulaminem:
przetarg otwarty,

przetarg zamknigty,

negocjacje,

zapytanie ofertowe,

zamoOwienie z wolnej reki.
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1. Tryb przetargu zamknigtego, negocjacji lub zapytania ofertowego moze by¢ zastosowany jako
procedura konkurencyjna w zamowieniach z dofinansowaniem ze $rodkéw zewngtrznych, jednak
wowczas minimalna liczba wykonawcoéw zapraszanych do udzialu w postgpowaniu wynosi 5, a a
minimalny termin na sktadanie ofert wynosi 14 dni.

§32
Przetarg otwarty

1. Przetarg otwarty to podstawowy tryb zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

2. Zamawiajacy rozpoczyna postepowanie w trybie przetargu otwartego, zamieszczajac
ogloszenie o zamowieniu na zasadach okre§lonych w niniejszym Regulaminie.

3. Na wniosek wykonawcy zamawiajacy przekazuje specyfikacje istotnych warunkow
zamoOwienia w terminie 5 dni.

4. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i zlozenie oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od dnia
ogloszenia.

§33
Przetarg zamkniety
1. Przetarg zamknigty to tryb zamdéwienia, w ktorym zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert
wybranych przez siebie wykonawcow.
2. Zamowienia mozna udzieli¢c w trybie przetargu zamknigtego, jezeli zachodzi, co najmniej
jedna z ponizszych okolicznosci:
a) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu otwartego nie zostaty ztozone

zadne oferty lub wszystkie ofert odrzucono, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaly w istotny
sposob zmienione,

b) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamowienia, ktorej wczesniej nie mozna bylo
przewidzieg,
) warunki techniczne zamowienia lub specjalistyczny charakter zamowienia ogranicza liczbe

wykonawcow mogacych wykona¢ dane zamdwienie.

1. Zamawiajacy rozpoczyna postgpowanie w trybie przetargu zamknigtego, przekazujac
wybranym przez siebie wykonawcom SIWZ i okre$lajac termin sktadania ofert, nie krétszy niz 10 dni
od dnia przekazania SIWZ (z zastrzezeniem § 31 pkt 2).

2. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencje,
nie mniej niz 3 (z zastrzezeniem § 31 pkt 2).

3. Jezeli przetarg zamknigty prowadzony jest po uprzednim przetargu otwartym, zamawiajacy
zaprasza do negocjacji co najmniej tych wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w tym przetargu. Przepis
pkt. 4 stosuje sie.

strona22



Pilchowickie Przedsigbiorstwo Komunalne Spotka z o.o.
Regulamin udzielania zamowien publicznych, do ktorych nie stosuje si¢
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

§ 34
Negocjacje
1. Negocjacje to tryb zamdwienia, w ktorym zamawiajgcy negocjuje warunki realizacji
zamoOwienia 1 umowy z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nast¢pnie zaprasza ich do sktadania
ofert.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji, jezeli zachodzi co najmniej
jedna z ponizszych okolicznosci:

a) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu otwartego lub przetargu
zamknietego nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone na ze wzgledu
na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w
istotny sposob zmienione

b) ze wzgledu na zlozony charakter zamdwienia nie mozna opisa¢ przedmiotu zamowienia
zgodnie z zasadami okreSlonymi w niniejszym Regulaminie lub okres§li¢c uwarunkowan prawnych lub
finansowych wykonania zamowienia,

) gdy specyfika, charakter, warunki techniczne, organizacyjne lub prawne dostaw, ushug lub
robot budowlanych lub tez zwigzane z nimi ryzyko uniemozliwia weze$niejsze dokonanie ich wyceny,

d) nie mozna z gory okresli¢ szczegdlowych cech zamowienia w taki sposob, aby umozliwié¢
wybor najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu otwartego lub przetargu zamknigtego.

1. Zamawiajacy rozpoczyna postgpowanie w trybie negocjacji przekazujac wybranym przez
siebie wykonawcom zaproszenie do udziatu w negocjacjach.

2. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcoOw w liczbie zapewniajacej konkurencje, nie
mniejszej niz 3 (z zastrzezeniem § 31 pkt 2).

3. Jezeli negocjacje prowadzone sg po uprzednim przetargu otwartym lub przetargu zamknigtym,
zamawiajacy zaprasza do negocjacji co najmniej tych wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w tym
przetargu. Przepis pkt. 4 stosuje sig.

4. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej
strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

5. Wszystkie wymagania, wyjasnienia i informacje a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami
sg przekazywane wykonawcom na rownych zasadach.

6. Po zakonczeniu negocjacji zamawiajacy moze doprecyzowac lub uzupetni¢ specyfikacje
istotnych warunkow zamdwienia w zakresie, w jakim byla ona przedmiotem negocjacji. Zmiany te nie
moga prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu zamoéwienia lub pierwotnych warunkéw zamowienia

7. Po zakonczeniu negocjacji zamawiajagcy przekazuje wykonawcom specyfikacje istotnych
warunkow zamoéwienia oraz zaproszenie do skladania ofert.

8. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty, nie by¢ krotszy niz 10 dni (z zastrzezeniem § 31 pkt 2).

§ 35
Zapytanie ofertowe

1. Zapytanie ofertowe to tryb zamowienia, w ktorym zamawiajacy kieruje zapytanie o ceng do
wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.
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2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg powszechnie dostgpne dostawy lub ustugi o ustalonych standardach technicznych,
funkcjonalnych i jakosciowych i réwnocze$nie zachodzi jedna z ponizszych przestanek:

a) warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 120.000 zt.

b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje lub konieczno$¢ usunigcia awarii wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla
innych trybow udzielenia zamoéwienia,

¢) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu otwartego lub przetargu
zamknigtego nie zostaly zlozone Zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone na ze
wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zaméwienia, a pierwotne warunki
zamoOwienia nie zostaly w istotny sposob zmienione

d) warunki techniczne zaméwienia lub specjalistyczny charakter zamowienia ogranicza liczbe
wykonawcow mogacych wykona¢ dane zamowienie.

1. Zamawiajacy rozpoczyna postgpowaniec w trybie zapytania ofertowego, zapraszajac do
sktadania ofert taka liczbe wykonawcow $§wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3 (z zastrzezeniem § 31 pkt 2).

2. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajacy przesyla specyfikacje zamowienia.
Przepiséw w zakresie wadium nie stosuje sig.

3. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowaé tylko jedng ceng i nie moze jej zmienié. Nie
prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.

4. Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng.
§ 36

Zamoéwienie z wolnej reki

1. Zamowienie z wolnej reki to tryb zamowienia, w ktorym zamawiajgcy zawiera umowe lub
dokonuje zamowienia po negocjacjach z wybranym przez siebie jednym wykonawca.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

a) warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 10.000 zt.

b) ze wzglgdu na wyjatkowa sytuacje lub konieczno$¢ usunigcia awarii wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowa¢ termindw okre§lonych dla innych
trybow udzielenia zamowienia,

) dostawy, ustugi Iub roboty budowlane mogg by¢ $§wiadczone tylko przez jednego wykonawce
z przyczyn technicznych lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych,

d) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej

€) przedmiotem zamowienia sg:

- prace projektowe,

- oprogramowanie komputerowe lub modyfikacja istniejacego
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- ushugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych

- zamowienie dotyczy konferencji naukowych, seminariow, sympozjow, warsztatow

- ustugi zwigzane z promocja, informacja reklamg

- ushugi prawne, doradcze, bankowe, pocztowe lub ubezpieczeniowe,

- ustugi informatyczne lub telekomunikacyjne

- ustugi 1 dostawy zwigzane z organizacjag spotkan okoliczno$ciowych, szkoleniowych

oraz innych dot. pracownikow 1 odbywajacych si¢ z ich udziatem

- ushugi finansowe zwigzane z emisja, sprzedazag kuponem lub transferem papierow
warto§ciowych lub innych instrumentéow finansowych, w szczegoélnosci zwigzane z
transakcjami majacymi na celu uzyskanie srodkow pieni¢znych lub kapitatu,

a) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegélnie Kkorzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym,

b) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego
od zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow lub
wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia dodatkowego,

) w przypadku udzielenia zamowien uzupetniajacych, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robot budowlanych, stanowigcych
nie wigcej niz 50 % wartosci zamowienia podstawowego, w szczegolnosci jezeli zmiana wykonawcy
powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy lub ushug o innych parametrach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i dozorze.

Rozdzial VIII
SKLADANIE I OCENA OFERT, WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

§ 37
Zlozenie oferty
1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, z zastrzezeniem § 38.
2 Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j
3. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
4 Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania.
§ 38
Oferta wariantowa, czeSciowa
1. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.
2. Zamawiajacy moze dopusci¢ zlozenie oferty czeSciowej jezeli przedmiot zaméwienia jest
podzielny
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3. W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 2, Wykonawca moze ztozy¢ oferty czg¢§ciowe na jedna
lub wigcej czgéci zamdwienia, chyba, ze Zamawiajgcy okre§li maksymalng liczbe czgsci zamowienia,
na ktore oferty czesSciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.

§39
Zmiana lub wycofanie oferty
1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.
2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki i uzupehlienia do zlozonych ofert pod

warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed uptywem
terminu skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedtug takich
samych wymagan, jak sktadana oferta z dopiskiem na kopercie: ,,ZMIANA OFERTY”.

3. Przed uptywem terminu skladania ofert Wykonawca ma prawo wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez ztozenie pisemnego o§wiadczenia o wycofaniu oferty. Powiadomienie o wycofaniu oferty
musi by¢ ztozone wedlug takich samych wymagan, jak sktadana oferta z dopiskiem na kopercie:
,,WYCOFANIE OFERTY”.

4. Oferty wycofane nie beda otwierane i odczytywane.

5. Koperty oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian
zostang dotaczone do oferty.

§ 40
OKkres zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SIWZ. Termin ten wynosi do
30 dni.

2. Zamawiajacy moze raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrocic si¢
do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie duzszy
niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktéorej mowa w pkt. 2 skutkuje wykluczeniem wykonawcy
Z postgpowania.

4. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w pkt. 2, nie powoduje utraty wadium.

5. Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przedtuzeniem okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania ofertg, jezeli zamawiajacy
wymagat wniesienia wadium.

6. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§ 41
Otwarcie ofert

1. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

strona26



Pilchowickie Przedsigbiorstwo Komunalne Spotka z o.o.
Regulamin udzielania zamowien publicznych, do ktorych nie stosuje si¢
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

2. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skladania, z tym,
ze dzien, w ktorym uptywa termin skladania ofert jest dniem ich otwarcia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia i innych elementéw podlegajacych ocenie
zgodnie z kryteriami oceny oferty okreslonymi w SIWZ.

4. Na pisemny wniosek informacje, o ktorych mowa w pkt. 3, przekazuje si¢ niezwlocznie

wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert.

§ 42
Oczywiste omylki, korekta

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tre§ci ztozonych ofert.

2. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy zamawiajacym a wykonawca negocjacji dotyczacych
ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem pkt. 3, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
1. W ciagu trzech dni roboczych od daty zawiadomienia, o ktérym mowa powyzej, wykonawca

moze nie wyrazi¢ zgody na wprowadzenie korekt w ofercie — wowczas oferta podlega odrzuceniu.

§ 43
Korekta omylek rachunkowych
Zamawiajacy poprawia omytki rachunkowe w obliczaniu ceny w nastepujacy sposob:

1. w przypadku cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar,
przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano liczb¢ jednostek miar oraz ceng jednostkowa,

b) jezeli ceng jednostkowa podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje si¢ ze prawidtowo
podano liczbe jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktory odpowiada dokonanemu obliczeniu
ceny,

1. w przypadku sumowania cen za poszczegolne czesSci zamowienia:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czg¢§ci zamdwienia, przyjmuje si¢, ze

prawidtowo podano ceny za cze$ci zamowienia,
b) jezeli cene za cze$¢ zamoOwienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sig, ze
prawidtowo podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

) jezeli ani cena za cz¢$S¢ zamowienia podana liczba, ani podana stownie nie odpowiadaja
obliczonej cenie, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ceny za cze$¢ zamdwienia wyrazone stownie,
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1. w przypadku oferty z ceng okreslong za caly przedmiot zamowienia albo jego czg$¢ (cena
ryczattowa):

a) przyjmuje si¢, ze prawidlowo podang ceng¢ ryczaltowg bez wzgledu na sposob jej obliczania,
b) jezeli cena ryczaltowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczaltowej podanej stownie,

przyjmuje si¢ za prawidtlowa cene ryczattowg podang stownie,

) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczattowych, przyjmuje si¢, ze prawidtowo
podano poszczegdlne ceny ryczattowe.

§ 44
Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowienia, w szczegoOlnosci jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz
termin wykonania zamowienia.

3. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.

4. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow 1 ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towardow, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z nizsza cena.

6. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajagcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7. Sktadajac oferty dodatkowe, Wykonawcy nie moga zaoferowal cen wyzszych, niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§ 45
Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1. jest ona niezgodna z niniejszym Regulaminem,
2. jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, z zastrzezeniem
§ 42,
3. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji
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4. oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5. oferta zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

6. oferta zawiera omytki rachunkowe lub bledy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic
na zasadach okre$lonych w niniejszym Regulaminie albo wykonawca nie wyrazil zgody na
wprowadzenie korekt w ofercie przez zamawiajacego,

7. wykonawca zastosowal nieprawidtowa stawke podatku od towarow i ustug,
8. oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
Rozdzial 1X

ROZSTRZYGNIECIE LUB UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

§ 46
Wybér oferty
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. Komisja przedstawia wniosek w sprawie rozstrzygniecia postgpowania do zatwierdzenia
Prezesowi Zarzadu.

3. W przypadku zaistnienia okolicznoséci uzasadniajacych uniewaznienie postgpowania, Komisja
wystepuje z wnioskiem do Prezesa Zarzadu zawierajacym pisemne uzasadnienie i wskazaniem
faktycznych okolicznosci, ktore spowodowaly konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

4. Prezes Zarzadu zatwierdza wniosek Komisji przetargowej lub stwierdza niewazno$¢ czynnosci
Komisji podj¢tej z naruszeniem Regulaminu.

5. W przypadku stwierdzenia niewazno$ci czynnosci Komisji przetargowej, Prezes Zarzadu
poleca Komisji powtdrzenie uniewaznionej czynnosci lub uniewaznia postgpowanie, jesli zachodza
przestanki wskazane w § 48 pkt 1 lit. d).

6. Na polecenie Prezesa Zarzadu, Komisja powtarza uniewazniong czynno$¢ oraz nastgpujace po
nie czynno$ci w postgpowaniu.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru. O
zamknigciu  postgpowania bez dokonania wyboru Zamawiajacy zawiadamia uczestnikow
postgpowania, ktorzy ztozyli oferty.

8. Po zakonczeniu postgpowania Sekretarz Komisji archiwizuje cato$¢ dokumentacji zwigzanej
z postegpowaniem o zamowienie publiczne.

9. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni
sa wylacznie Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez
przewodniczacego.

§47
Zawiadomienie o wyborze oferty

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczes$nie zawiadamia
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:
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a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania.
§48
Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg

zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze
zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec,

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg, uniemozliwiajacg zawarcie

umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty — podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

Rozdziat X
ZAWARCIE UMOWY
§49
Zawarcie umowy
1. Zamawiajacy zawiera umowe¢ Ww sprawie zamowienia po przekazaniu wykonawcy

zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

2. Podpisanie umowy moze nastgpi¢ po terminie zwiazania oferta, jezeli zamawiajacy przekazat
wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem terminu zwigzania oferts.

3. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz
5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

4. Wykonawca winien podpisa¢ umowe w dniu wyznaczonym przez zamawiajacego.

5. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy
wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny,
chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.
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6. Wykonawcy o ktorych mowa w § 27 pkt 3 ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 50
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej ,,zabezpieczeniem”, wskazujac to SIWZ lub jej odpowiedniku.

2. Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
kosztow z tytutu gwarancji i rekojmi.

3. Zabezpieczeniec moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnoSciowo-kredytowej, z
tym ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym,

) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
€) poregczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczosci (Dz. U. z 2014 .
poz. 1804 oraz z 2015 r. poz. 978 1 1240).

1. Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajacego.

2. W przypadku wniesienia wadium w pieniagdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

3. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajagcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia
tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy

4. Za zgoda zamawiajacego wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub
kilka form, o ktorych mowa w pkt. 3.

5. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.
6. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2% do 10% maksymalnej wartoSci zobowigzania

zamawiajacego wynikajgcego z umowy.

7. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania
przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.
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8. Zamawiajacy moze ustali¢ pozostawienie do 30% kwoty zabezpieczenia na zabezpieczenie
roszczen z tytulu r¢kojmi za wady lub gwarancji jakosci. Kwota ta jest zwracana nie pozniej niz w
15 dniu po uptywie okresu r¢kojmi za wady lub gwarancji jakosci.

Rozdziat X1
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN

§ 51
Protokél z postepowania
1. W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia zamawiajacy sporzadza
pisemny protokét postepowania o udzielenie zamdwienia, zwany dalej “protokotem”, zawierajacy co
najmnie;j:

a) nazwe i adres zamawiajgcego

b) nazwe 1 numer zamoéwienia oraz opis przedmiotu zamdwienia

) informacj¢ o rodzaju zamowienia (podprogowe, sektorowe, uslugi spoleczne) wraz z
ewentualnym uzasadnieniem oraz informacj¢ o mozliwosci lub niemozliwosci podziatu zamdéwienia
na czesci

d) informacje o trybie udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem

e) kryteria oceny ofert
f) informacje o wykonawcach: nazwy (nazwiska) i adresy wykonawcow

g) informacje o zlozonych ofertach: cena, termin wykonania zamdwienia, inne elementy
podlegajace ocenie zgodnie z kryteriami oceny,

h) ocene¢ punktowa ofert

i) wskazanie wybranej oferty lub ofert,

j) informacje o odrzuconych ofertach,

k) informacje o wykluczonych wykonawcach,

1) ewentualne powody uniewaznienia postepowania lub rezygnacji z udzielenia zaméwienia.

1. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, informacja z zebrania wykonawcow, wyjasnienie tresci

specyfikacji, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajacego i
wykonawcOw oraz umowa w sprawie zamoéwienia publicznego stanowig zatgczniki do protokotu.

2. Protokoét wraz z zalacznikami jest jawny.

3. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostegpnia si¢ od chwili ich otwarcia.
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§52
Przygotowanie protokolu postepowania o zaméwienie publiczne

1. Protokot z postepowania o zamoéwienie publiczne sporzadza sekretarz Komis;ji.
2. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do podpisania protokotu.

3. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkow Komisji powinien zostaé wyjasniony w zalaczonej do
protokotu notatce podpisanej przez Sekretarza Komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do prawidtowosci postgpowania, do protokotu
nalezy zalaczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

5. Przewodniczacy przedktada protokoét z postgpowania o zaméwienie do zatwierdzenia Prezesowi
Zarzadu.

6. Protokotu z postgpowania nie sporzadza si¢ dla zamdéwien z wolnej reki.

§53
Przechowywanie protokolu i materialéw z postepowania

1. Zamawiajacy przechowuje protokoét wraz z zalacznikami przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnosé.

2. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiaty, za
wyjatkiem formularzy ofertowych i dokumentéw ztozonych w postgpowaniu.

§ 54
Rejestr zamowien publicznych

1. Biuro Obshugi Spotki prowadzi rejestr udzielonych zaméwien publicznych z uwzglednieniem
podzialu zamowien na zamowienia wylaczone ze stosowania ustawy, zamowienia sektorowe i
zamoOwienia na ustugi spoteczne oraz rodzaje zamoéwien, zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr
3 do niniejszego Regulaminu.

2. Po udzieleniu zamowienia (zawarciu umowy lub dokonaniu zakupu bez umowy), Sekretarz
Komisji przetargowej lub pracownik odpowiedzialny za zamowienie przekazuje do Biura Obstugi
Spotki w terminie 7 dni informacje niezbg¢dne do ujecia w rejestrze.
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Rozdziat XTI
UMOWY WEDLUG KODEKSU CYWILNEGO

§ 55
Zasady ogolne

1. Do umow w sprawach zamoéwien publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny, o ile postanowienia Regulaminu nie stanowig inaczej.

2. W przypadku zamowien, ktorych cena przekracza kwote 2.000 zt, umowa wymaga, pod
rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.

3. Umowy sg jawne i podlegaja udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publiczne;j.

4. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy winien by¢é tozsamy z jego

zobowigzaniem zawartym w ofercie.

§ 56
Zmiany umowy

1. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian
wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ chwili zawarcia umowy lub zmiany te sa
korzystne dla zamawiajgcego.

2. Zmiany umowy wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemnego aneksu.

§ 57
OKkres umowy

1. Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony, nie przekraczajacy okres 4 lat.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktorej przedmiotem sg Swiadczenia okresowe lub ciggle, na
okres dluzszy niz 4 lata, pod warunkiem, ze warto$¢ umowy w okresie 48 miesigcy nie
przekroczy progow, od ktorych jest uzalezniony obowigzek stosowania ustawy.

3. Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe¢ na czas nieoznaczony, jezeli wykonanie zamdwienia
w dhuzszym okresie spowoduje oszczednosci kosztow realizacji zamowienia lub przemawia za
tym wazny interes zamawiajacego oraz wowczas gdy przedmiotem umowy sa:

a) dostawy wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekéw do takiej
sieci

b) dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej
¢) dostawy gazu z sieci gazowej

d) dostawy ciepta z sieci cieplowniczej

e) zakup licencji na oprogramowanie komputerowe

f) ustugi telekomunikacyjne

g) ushugi pocztowe.
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Rozdzial X111
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 58
Srodki ochrony prawnej

W toku postepowania o udzielenie zamdéwienia prowadzonego w oparciu o niniejszy Regulamin
wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie.

§59
ZaKres stosowania

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.
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PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zamowienia wylaczone ze stosowania ustawy

Zatgcznik nr 1

L.p.

Nazwa
zamoOwienia

Opis zamoéwienia

Rodzaj
zamowienia
(D — dostawy
U - ushugi
RB — roboty
budowlane)

Przewidywany
termin
postepowania

Przewidywany
termin
wykonania
zamowienia

Wartos$¢ netto
zamoOwienia

Wartos¢ brutto
zamoOwienia

odpowiedzialna

Osoba

Uwagi
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PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zamoéwienia sektorowe

Rodzaj
zaméwienia Przewidywan Przewidywan Przewidywan
L.p Nazwa Opis (D — dostawy yW y ywany . yw y. Wartos$¢ netto | Warto$¢ brutto Osoba .
e e . termin tryb termin wykonania e e . g Uwagi
zamoOwienia | zamowienia U - ushugi . . LT zamowienia zamowienia odpowiedzialna
postepowania postepowania zamoOwienia
RB — roboty
budowlane)
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:

(imig, nazwisko, stanowisko, data)

(imig, nazwisko, stanowisko, data)

(imig, nazwisko, stanowisko, data)
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PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zamowienia na ushugi spoleczne

. Przewidywan . Przewidywany termin ., .,
Lp Nazwa Opis Kod yW y Przewidywany . y. Warto$¢ netto | Wartos$¢ brutto Osoba .
. . termin . wykonania . . . Uwagi
zamoOwienia | zamoéwienia | CPV ) tryb postepowania .. zamowienia zamowienia odpowiedzialna
postepowania zamoOwienia
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
(imig, nazwisko, stanowisko, data) (imig, nazwisko, stanowisko, data) (imig, nazwisko, stanowisko, data)
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Zatgcznik nr 2
Whnioskodawca: Nieborowice, dnia ........cccecevvvvvvvvvnnnes
(kom. org., imi¢, nazwisko, stanowisko)
WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
1. Nazwa zamowienia:
2 ettt eeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeeseeteseaaaeieeeetettsaaateeeeeeettttttt. e teetttha——aaaaaeetttatttaaaeeeentrann P
ozycja zaméwienia w planie zamowien publiCZNYCh: .........ccoviiviiiiiiiiiii e
TR PP S
zczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:
B e eeeeeeeeeeeeee—eeeeeeeeettaaeeeeeeeeeeeeetttaeeeeeeeetaa——aaeeatetetaett i aaeeeeartaa—— S
zacunkowa warto$¢ zamowienia:
8152 PPN
034003 SRS
U T
Srmin WyKonania ZAMOWICIIA: .........ccvveeeriuvieeiririeeereerorreeessreeeesiereesssosseessessossesessssesssssssessssssessessssseees
TS PP I
nformacja o rodzaju zaméwienia:
[ Jpodprogowe [ ] sektorowe [ ] zamowienie na ustugi spoteczne
Uzasadnienie kwalifikacji rodzaju ZamOWICNIA: ..........cccvviieiriiieeeiiriiiieeeriieeeerrreeeeireeeeseteraeeeseraeeeeenns
Informacja o mozliwosci podziatu ZamOwienia NA CZESCI: ....cuvvreervrereerrieeeeireireeeerrreeeeeraeeesereeeesennenes
e e ettt ea et e et e et ea e ettt ea et e et ettt eaee et eaea e e e et ea et eea e eaean P

ropozycja trybu udzielenia zamowienia:
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[ ] przetarg otwarty [ ] zapytanie ofertowe
[ ] przetarg zamknigty [ ] zamowienie z wolnej reki

[ ] negocjacje

UZASAANIENIE tIYDU Loiiiuiiiiiiiiiiie ettt e ettt e e st eeeestreeeetrteeesstserbeeeeseraeeessssaeesssseeeas sassseesssssseeessssseesnseses
L ettt e e eeeeeeeeeee——eaeeeeeeeetta—aeeeeeeeeetettttaeeeeeeetha—aaeeateeteatttaaaeeeretrrnnan P
ropozycja:
[ ] osoby odpowiedzialnej za . .
przeprowadzenie postgpowania [] skiadu Komisji przetargowej
........................................... PP
e e e et ——————
K TSP
4 e —————
S
(podpis wnioskodawcy)
L ettt e e eeeeeeeeeee——eaeeeeeeeetta—aeeeeeeeeetettttaeeeeeeetha—aaeeateeteatttaaaeeeretrrnnan P

otwierdzenie Biura Obstugi Spotki o umieszczeniu zamowienia w planie zamoéwien publicznych:
[ ] zaméwienie ujete w planie pod pozycja j.w.
[ ] nowe zamowienie wymagajace wprowadzenia do planu

L ettt e e eeeeeeeeeee——eaeeeeeeeetta—aeeeeeeeeetettttaeeeeeeetha—aaeeateeteatttaaaeeeretrrnnan P
otwierdzenie Glownego Ksiggowego o zdolnosci do zaciaggnigcia zobowigzania:

kceptacja Prezesa Zarzadu:
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Informacja o realizacji zamowienia:

Zamowienia udzielono fIrMIE: ....oooormnne et e,
Zamowienie zrealiZOWano W dIU . ......urte ettt e

Zakwote ......oovviiiiiin... zhkbrutto (.ooevvniiiiii 7l netto)

(podpis pracownika realizujgcego zamowienie)
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Pilchowickie Przedsigbiorstwo Komunalne Spotka z o.o0.
Regulamin udzielania zamowien publicznych, do ktorych nie stosuje sig
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Zalacznik nr 3
REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Zamowienia wylaczone ze stosowania ustawy
Rodzaj
Pozycja w Numer zaméwienia
Y J. (D- Data Termin/okres Wartos¢ Wartos¢
Lp Nazwa planie umowy, Tryb S . Osoba .
e .., L dostawy . udzielenia wykonania netto brutto .. Uwagi
zamOwienia zamoOwien zamOwienia .| postepowania . . .. .. odpowiedzialna
. U - ustugi zamOwienia zamOwienia zamOwienia | zamOwienia
publicznych lub faktury
RB — roboty
budowlane)
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REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zamoéwienia sektorowe

L.p

Nazwa
zamoOwienia

Pozycja w
planie
zamowien
publicznych

Rodzaj
N zamoOwienia
umer ) L,
(D- Data Termin/okres Wartos¢
umowy, Tryb S .
L dostawy . udzielenia wykonania netto
zamOwienia .| postepowania L . .
U - ustugi zamOwienia zamOwienia zamOwienia
lub faktury
RB — roboty
budowlane)

Wartos¢
brutto
zamoOwienia

Osoba
odpowiedzialna

Uwagi
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REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zamowienia na ushugi spoleczne

Lp

Nazwa
zamoOwienia

Pozycja w .
Y J. Numer umowy, Data Termin/okres
planie . Kod Tryb . . .
., zamoOwienia lub . udzielenia wykonania
zamowien CPV | postepowania e e
) faktury zamoOwienia zamoOwienia
publicznych

Wartos$¢ netto
zamoOwienia

Wartos¢
brutto
zamoOwienia

Osoba
odpowiedzialna

Uwagi
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